兰大报账流程
项目准备结题时，如还未完全支出经费，请尽快到兰大财务处报账。报账中如果遇到以下情况：

1.材料费或设备费发票------请携带发票到我院科技处严毅老师处审核发票（电话：8942722），待我处签字后，再到学校资产处审核盖章，上兰大财务处网站预约（账号：项目负责人电话号码，密码：项目负责人身份证号码最后六位）后，到兰大财务处进行报销，否则兰大财务处不予报销。

2.如有科目预算超额，不能报销时------需要调整经费预算。步骤如下：请先填写《兰州大学财务处经费调整申请表》，负责人签字后到兰大科研处张春老师处盖章签字，再交至财务处预算管理科重新调整科目预算。调整完以后才可报销。

注意：设备费、差旅费、会议费和国际合作交流费等科目不予调增。

3.兰州大学的开票信息

统一社会信用代码：12100000438001702R 
银行账户信息

户名（收款人）：兰州大学    账号：2703002409026413243  

开户银行:甘肃省兰州市工商银行天水路支行  

地址：甘肃省兰州市城关区天水南路222号  

电话：0931-8912068    联行号：102821000249

4.经费决算表盖章-------如账实相符，学校财务处在经费决算表上加盖“刘立善”处长手签章。

